
 
 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่ือ  นางเครือวลัย์   จิตร์ชัย 

ต าแหน่ง    เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี   ระดับ ช านาญงาน 

ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาน่าน เขต 1 

 

- การจ่ายเงินอุดหนุนรายการค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา (เงินอุดหนุนรายหัว) 

- การจ่ายเงินอุดหนุนปัจจัยพืน้ฐานนักเรียนยากจน 

- การจ่ายเงินอุดหนุนปัจจัยพกันอน 

- รวบรวมใบเสร็จรับเงินอุดหนุนทุกรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่โรงเรียน รายการเงินอุดหนุนทั่วไป 

ที่ กิจกรรม/ว ิธ ีปฏ ิบ ัต ิ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
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๔ 
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 ๖ 
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รวบรวมและตรวจสอบจากบ  ญชีจ  ดสรรให  แก  โรงเร ียน 
 
จ  ดทำรายละเอ ียดแนบฎีกาพร  อมท ้งเสนอขออน  ม  ติจากผ    ม ี
อำนาจ  
ต  ้งฎ ีกาขอเบ ิกผ  านระบบGFMIS และพิมพ์รายงานขอเบ ิกเง ิน
จากคล  ง 

นำรายละเอ ียดฎีกาท ้งหมดพร  อมจ  ดทำงบหน  าขออน  ม  ติ
จาก ผ    ม ีอำนาจลงนาม 

เสนอผ  มีอ านาจลงนามอน  ม ติรายงานการขอเบ ิกเง ินจาก
คล  ง 
จ  ดทำใบสำค  ญการจ  ายพร  อมหล กฐานส งมอบให  เจ  าหน าท่ี
เช็คดำเน ินการต อไป  
จ  ดทำรายการโอนเง ินเข  าบ  ญชีของผ    ร  บเง ินโดยใช โปรแกรม
การ โอนเง ินKTBCorporateOnlineของธนาคารกร  งไทย 

- ดำเน ินการท  นท ีหล งจากได ร  บบ  ญชี
จ  ดสรรและ ได ร  บอน  ม  ติเง ินประจางวด
จากกรมบ  ญชีกลาง 
- ภายในว  นท่ีท่ี ได ร  บบ  ญชีเง ินประจางวด 

 - ภายใน ๑ ว นหล งท่ีได ร  บอน  ม  ติให  เบ ิกจ  ายเง ิน 
 
 - ภายใน ๑ ว นหล งจากเจ าหน าท่ีตรวจสอบ
รายละเอียด 
 
 
 - ภายใน ๑ ว นหล งจากต ้งฎีกาเบิกเงิน 
 
 -ภายใน ๑ ว นหล งจากได ร บเช็คส ่งจ าย 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 


